PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA

Secretaria de Administragao
www.pmvc.ba.gov.br

C.I. n° 212/2020 - SEMAD/GS.
Vitéria da Conquista, 07 de julho de 2020.

A Sua Senhoria o Senhor
Paulo Mauricio L. Araujo Jr
Procurador Administrativa
PMVC

Senhor,

Em atengfio ao Requerimento n® 056/2020, emitido pela Camara de Vereadores,
encaminhamos a Vossa Senhoria a relagdo de todos os cargos nomeados pela guarda
municipal, e as fungdes especificas para que possa subsidiar resposta ao requerimento
emitido pela Comissdio de Fiscalizagdo dos Atos do Poder Executivo, pertencente a

Camara Municipal de Vereadores de Vitoria da Conquista.

Atenciosamente,
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Vitéria da Conquista — Bahia, 03 de julho de 2020.

Cl n° 071 /2020
Do: Comandante da Guarda Municipal

Para: Secretaria Municipal de Administragéo
Att.: Sr. Kairan Rocha Figueiredo

Senhor Secretario,

Cumprimentando-o cordialmente, em resposta a solicitagdo da Camara de
Vereadores, Segue a a relagdo das pessoas nomeadas para trabalhar na Guarda
Municipal e qual a fungao de cada um.

1. Cargo: Comandante da Guarda Municipal - Antdnio Roberto Pereira Braga

1.1 Fungéo:

| - Planejar, orientar, coordenar, controlar e fiscalizar todo o servigo sob sua responsabilidade;

Il - Apresentar ao Secretario Municipal de Administragdo propostas referentes a legislagéo, efetivo,

orgamento, formagéo e aperfeigoamento dos Guardas Municipais, bem como dos programas, projetos

e acOes a serem desenvolvidas;

lll - Orientar a distribuicdo dos recursos humanos e materiais, tendo por objetivo o alcance da

otimizagao e o aprimoramento das atividades a serem desenvolvidas, conforme diretrizes da Secretaria

Municipal de Administragao;

IV - Manifestar-se, quando solicitado, em processos que versam sobre os interesses da Guarda

Municipal;

V - Receber toda a documentagao destinada a Guarda Municipal, decidindo conforme sua competéncia

e opinando, quando solicitado, nas questdes que dependam de decisdes superiores;

VI - Propor a aplicagao de penalidades ou, apos parecer da Corregedoria, aplica-las em casos de

transgressodes disciplinares de sua competéncia, assegurando ao infrator prévia oportunidade de ampla

defesa;

VIl - Conhecer seus subordinados, promovendo a cooperagdo, integragdo e respeito muatuo, a boa
| qualidade no ambiente de trabalho, e buscando, no que for ao alcance da Administragdo Publica,
promover agdes que auxiliem a manutengao do bem-estar psicoemocional do guarda municipal;

VIII - Estabelecer conforme instrugdes definidas pela Secretaria Municipal de Administragao, as normas
| gerais de agao da Corporagdo, em razdo do cumprimento dos principios previstos no Estatuto Geral
. das Guardas Municipais;
% q IX - Promover a atualizagao dos Manuais de Operagoes e Instrugdes, para Corporagao;
n X - Promover a harmonizagdo dos conhecimentos técnicos na padronizagdo dos procedimentos
N operacionais dos integrantes da Guarda Municipal, através da capacitagdo continuada com todo o
S X efetivo da Corporag.éo
‘\DQ “ XI - Atender as ponderagdes justas de todos os seus subordlnados guando feitas a termo e desde que
sejam de sua competéncia;
« Xl - Imprimir em todos os seus atos, a maxima corregao, “pontualidade e justiga, e buscar motivar e
= fundamentar as decisoes;
4 Xl - Promover e presidir reunides periddicas com o pessoal diretamente subordinado;
XIV - Manter relacionamento de cooperagdo mutua com todos os 6rgdos publicos de atendimento a
populagao, respeitando as limitagdes e atribuigdes da Corporagao.

2. Cargo: Subcomandante — Manoel Pereira da Soledade
21. Fungao:
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I - Levar ao conhecimento do Comandante, verbalmente ou por escrito, todas as ocorréncias que nio
Ihe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam da decis&o superior;

Il - Dar conhecimento ao Comandante de todas as ocorréncias e fatos para os quais tenha
providenciado a solugdo por iniciativa propria;

1l - Promover reunides periddicas com inspetores, subinspetores e subordinados;

IV - Ser intermediario da expedigdo de todas as ordens relativas a disciplina e das

instru¢des de servigos em geral, cuja execugdo cumpre-lhe fiscalizar;

V - Sugerir ac Comandante, devidamente justificada, a melhor distribuicdo de pessoal, incluindo férias
e demais beneficios para ¢ bom desempenhoe do servigo,;

VI - Cumprir e fazer as normas gerais de ago, ordens, instrugbes e demais procedimentos em vigor;
Vil - Representar o Comandante da Ceorporagao, quando designado;

Vil - Acompanhar pessoalmente ocorréncia de ordem policial, judicidria ou administrativa que envoiva
componente da Corporacao;

IX - Assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente na auséncia ou impedimento
ocasional do Comandante, dando-lhe conhecimente na primeira oportunidade;

X - Substituir o Comandante em seus afastamentos temporarios ou impedimentos.

3. Cargo: Corregedor — Diego Wanderley Pinto Miranda

3.1. Fung3o:

| - Assistir o Secretario Municipal de Adminisiragdo nos assuntos e questdes disciplinares dos
servidores da Guarda Municipal e de servidores de outros érgdos correlatos, quando solicitado;

il - Manifestar-se, quando solicitado, sobre assuntos de natureza disciplinar que devemn ser submetidos
a apreciagéo do Secretario Municipal de Administragdo, bem como solicitar ao Secretario Municipal de
Administrag&o a designacao de comissdes processantes para fins de apuragdo;

Il - Dirigir, planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades correcionais, assim como
distribuir os servigcos da Corregedoria na Guarda Municipal;

IV - Apreciar e encaminhar as representagdes que Ihe forem dirigidas relativamente & atuagdo irregular
de servidores integrantes da Guarda Municipal e de servidores de orgdos correlatos, bem como
determinar a instaurag@o de sindicancias administrativas e de procedimentos disciplinares, para
apuragdo de infragOes disciplinares atribuidas aos referidos servidores;

V - A presidéncia dos procedimentos administrativos disciplinares de sua competéncia, que importem
em aplicagdo de penalidade mais grave, podendo delegar a membro da Comissdo de Processo
Administrativo;

V1 - Responder as consultas formuladas pelos érgdos da Administragdo Plblica sobre assuntos de sua
competéncia;

VIl - Apurar todas as irregularidades na Guarda Municipal e realizar correigGes extraordinarias nas
unidades da Guarda Municipal e em drgdos correlatos, remetendo relatério reservado ao Secretdrio
Municipal de Administragao e ao Prefeito Municipal;

VI - Remeter ao Secretério Municipal de Administragdo, com cdpia inlegral de todas as pegas ao
Prefeitoc Municipal, relatério circunstanciado sobre a atuagdo pesscal e funcional dos servidores
integrantes da Guarda Municipal, inclusive em estagio probatorio, propondo, se for o caso, a
instauracac de procedimento especial, observada a legislagdo pertinente;

iX - Submeter ao Secretario Municipal de Administrag@o, com copia integral de todas as pegas ao
Prefeito Municipal, relatério circunstanciado e conclusivo sobre a atuag@o pessoal e funcional de
servidor integrante da Guarda Municipal indicado para o exercicio de fungbes de chefia, observada a
legislagao; -

X - Proceder pessoalmente, e sempre que possivel, as inspecdes ordinarias nas unidades da Guarda
Municipal e em orgéaos correlatos;

Xl - Propor ao Secretario Municipal de Administragéo e, em grau de instancia superior, ao Prefeito
Municipal, a aplicagao de penalidades, na forma prevista na Lei;

Xl - Avocar excepeicnal e fundamentalmente a apreciagdo dos processos administrativos disciplinares
e sindicancias administrativas instauradas para apuragio de infragbes disciplinares imputada
Guardas Municipais.

4. Cargo: Ouvidor: Edvaldo Ferreira Junior
4.1. Fungio:
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| - Receber, examinar, registrar em Sistema Informatizado e buscar solugiio para as sugestfes,
reclamagdes e denuncias referentes aos procedimentos e agdes de agentes e setores do respectivo
Orgao ou Entidade;

Il - Fornecer respostas rapidas, com clareza e objetividade, as questdes apresentadas pelos cidadaos;
llt - Resguardar o sigilo das informagdes recebidas com esse carater;

IV - Articuiar, sistematicamente, com a Ouvidoria Geral do Municipio, fornecendo respostas as questdes
apresentadas;

V - Participar de reunides, congressos, encontros e atividades técnicas, sempre que canvocado pela
Quvidoria Geral do Municipio;

VI - identificar oportunidades de melhorias na prestagfo dos servigos publicos e propor solugdes;

VIl - integrar grupos de trabalho para a realizagdo de projetos especiais vinculados ac Sistema
Municipal de OCuvidoria;

Vil - Viabilizar a aproximagéo do cidad&o com o Comandante Geral, atuando na prevengdo e mediagio
das questdes que lhe forem apresentadas;

IX - Sistemaltizar e divulgar relatcrios periddicos da atuagio da Quvidoria;

X - Analisar os indicadores de avaliagio da satisfag8o do cidaddo quanto aos servigos prestados;

X1 - Sugerir modificagbes de regulamentos e atos normativos, a fim de que os cidaddos sejam atendidos
com maior eficiéncia e civilidade.

5. Cargo Inspetor Geral: Reinaldo Alves Moreira

5.1. Fungao:

I - Dirigir, planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades relativas a sua area de
conhecimento e atuagio visando a gestao profissional da Corporacao;

11 - Distribuir a equipe de trabalho para as diversas atividades, supervisionando a atuagfo das
inspetorias regionais;

Il - Fiscalizar a instrugado e orientagdo do emprego e cuidado com os bens e equipamentos sob sua
competéncia, berm como o trato com o pablico;

IV - Solucionar davidas, conflitos e ocorréncias sob sua circunscrigéo;

V - Executar inspegao nos postos de servigo e nas rondas ostensivas;

VI - Fiscalizar a atuagao do guarda municipal sob seu Comando;

Vi - Executar outras atividades legais definidas pelos superiores hierarquicos;

Vill - Inspecionar os guardas quando da apresentacdo pessoal, correigdo de atitudes e execugdo de
atribuigoes;

IX - Executar atividades de crientagdo e fiscalizagdo nos postos de servigo;

X - Exercer a intermediagio e controle entre os postos de servigo e os guardas;

Xl - Colaborar com os orgaos de Defesa Social em sua circunscric@o, nas atividades de competéncia
da Guarda Municipal.

8. Cargo: Inspetor Regional: Katy Regina Carneiro Mascarenhas e Danilo dos
Santos Lemos Filho.
6.1. Fungao:

| - Planejar, organizar, administrar e controlar o Policiamento Comunitério da regifo administrativa ou
distrital em que estiverem sediados ou designados para atuar, visando ao cumprimento das missbes
institucionais da Corporacdo em todos 0s seus pormenores;

it - Acionar por meic de instrugdes, diretrizes e ordens de servigo aos 6rgaos da estrutura do Comando,
para o desenvolvimento das missGes inerentes as regides administrativas cu distritais;

lll - Coordenar e fiscalizar as areas territoriais sob sua jurisdigcao de policiamento.

Contudo, os ocupantes da Guarda Municipal ainda estdo realizando outas

atividades vejamos:

O Comandante da Guarda, esta coordenando a Central de Orientagdo e

Fiscalizacédo da retomada das atividades econGmicas em Vitoria da Conquista.
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O Subcomandante esta realizando a fiscalizagdo juntamente com o Inspetor
Geral e o Inspetor Regional da retomada das atividades econdmicas. Ja o Corregedor,
esta fazendo os termos de referéncia das licitagbes necessarias da Guarda Municipal
(curso de formagdo, equipamentos, fardamento, viaturas, dentre outros) e
acompanhando o andamento das mesmas, juntamente com os Inspetores Regionais,
além de estarem fazendo o regimento interno da Guarda Municipal e ajudar na Central
de Orientagao e Fiscalizagdo da retomada das_atividades econémicas em Vitéria da

Conquista.
Paralelo a isto tudo os ocupantes dos Cargos estdo discutindo o regimento
interno, estéo elaborando o piloto das Divisas, insignias, brevés da Guarda Municipal,

com as respectivas heraldicas.

Deste modo, sdo as fungdes e atividades exercidas pelos ocupantes dos cargos

da Guarda Municipal.

Por fim, colocamos a disposigao para quaisquer esclarecimentos necessarios.

Atenciosamente/

T

Anténio Roberto Pereira Braga — TC PM/BA R/R
,_,—"/
Comandante da Guarda-Civil- Municipal
Mat: 24500 - 8
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